中共郑州铁路职业技术学院党委组织部文件

党组字〔2017〕11号
★

郑州铁路职业技术学院
科职干部调整和选聘工作方案

根据《党政领导干部选拔任用工作条例》、《高等学校领导人员管理暂行办法》等文件规定，结合中层干部换届实际，为做好我校科职干部调整和选聘工作，制定本方案。
一、指导思想
以党的十八大、十八届历次全会精神为指导，坚持公平、公正、择优的原则，树立德才兼备、注重实绩的用人导向，真正把政治素质好、工作能力强、业务水平精、群众公认度高的优秀干部选拔到科职岗位上来，为扎实推进学校内涵建设、全面落实“十三五”事业发展规划、加快建成全国一流高职院校提供坚强的组织保证。
二、时间安排
2017年7月13日开始，原则上于8月30日前完成。
三、任职条件及政策规定
（一）任职条件
申报科职岗位，除符合《党政领导干部选拔任用工作条例》中的有关条款外，还需具备下列条件之一：
1.现任科级干部；
2.具有大学本科学历且参加工作满3年；
3.具有硕士研究生学历且参加工作满1年；
4.具有博士研究生学历；
担任党内科职职务的必须为中共正式党员。
（二）已公布的科职岗位没有合适人选时，可暂时空缺。

（三）在同一科职岗位原则上连续任职不超过10年。

（四）工龄计算日期截止2017年6月30日。

（五）组织员、主任科员、科级辅导员等科级干部的选拔任（聘）用参照本方案同时进行。
四、方法程序
本次科职干部调整和选聘工作，在校党委的统一领导下，由党委组织部负责制订方案，进行宏观指导和总体协调，各党总支严格遵循民主推荐、组织考察和集体讨论决定等程序组织实施。
主要程序如下：
1.公布科职岗位及职数。对经校党委会研究确定的科职岗位及职数在组织部网站上公布。
2.公开报名。所有符合任职条件者均可自愿报名，报名仅作为对干部任职意向了解和摸底的一种方式，不作他用。报名地点设在其所在党总支，报名截止时间：2017年7月14日12:00。

3.现任科职干部调整。

4.拟提拔人员选聘程序如下：

（一）除现任科级干部以外，其他报名人员参加理论考试。考试时间和地点在组织部网站另行通知。

（二）组织考察。各党总支成立考察组，考察组组长由党总支书记担任。在考察组组长的主持下，对本单位科职岗位进行民主推荐。在会议推荐的基础上进行个别谈话推荐。
参加会议推荐的范围：原则上为本单位全体人员。参加谈话推荐的范围：机关部门及其他非教学单位为本部门全体人员。院系为科级以上干部、教研室主任、具有副教授以上技术职称的教师。
对于跨部门跨单位调整和选聘的干部，公开报名、理论考试结束后，各党总支确定初步人选意向，在与报名人选所在单位、党委组织部以及分管校领导进行充分沟通酝酿后，于7月15日中午12：00前将初步人选名单报党委组织部，由党委组织部委托该人选所在单位党总支统筹安排考察事宜。各党总支组织考察时间原则上安排在7月15日及以后进行，以便于将涉及本单位的所有跨部门跨单位人选一并考察。

根据考试成绩、会议推荐和个别谈话推荐情况，并在征求分管或联系校领导意见的基础上，经党政联席会议（领导班子、机关总支征求部门负责人意见）集体讨论研究提出科职考察意见，报党委组织部。
（三）研究任（聘）用

党委组织部会同有关方面对各党总支提出的在编推荐人选进行全面审查，征求纪检、计划生育等部门的意见，经部务会议研究后任用，人事代理推荐人选由人事处聘用。
新提拔的干部要进行任前公示，时间为5个工作日。机关部门及其他非教学单位新提拔科职干部由党委组织部在全校范围公示，院系可在本院系范围内进行公示。
新提拔干部试用期一年。试用期间享受同级干部待遇。试用期满后，经考核胜任现职的，正式任职（聘用）；不胜任的，免去试任职务。
五、组织领导
1.搞好宣传发动。各单位要认真做好宣传发动工作，鼓励支持符合条件的同志积极参与，同时要安排好日常工作，为干部调整和选聘工作提供良好的环境。
2.强化纪律监督。严格遵守“九个严禁、九个一律”，采取扎实有效的监督和制约措施，对调整和选聘过程中出现的不正之风，一经发现，严肃查处。
3.加强组织领导。校党委组织部负责宏观协调、指导，各党总支负责具体工作。各级党组织要做好深入细致的思想政治工作，确保本次科职干部调整和选聘工作顺利进行。 
六、其他未尽事宜由党委组织部负责解释。
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附件1
郑州铁路职业技术学院科职岗位设置方案
	序号
	机构名称
	科室数量
	科室名称
	科职
	合计

	1
	办公室
	3
	行政科
	1
	3

	
	
	
	档案科
	1
	

	
	
	
	秘书科
	1
	

	2
	组织部
（党校）
	2
	组织科
	1
	2

	
	
	
	干部科
	1
	

	3
	宣传部
	2
	理论教育科
	1
	2

	
	
	
	新闻宣传科
	1
	

	4
	统战部
（机关党总支）
	0
	
	0
	0

	5
	学生工作部
（学生处、武装部）
	5
	综合科
	1
	5

	
	
	
	学生教育科
	1
	

	
	
	
	学生资助办公室
	1
	

	
	
	
	学籍科
	1
	

	
	
	
	学生公寓中心
	1
	

	6
	纪委办公室
（监察处)
	0
	
	0
	0

	7
	工会
	1
	办公室
	1
	1

	8
	团委
	1
	办公室
	1
	1

	9
	退休职工工作处
	0
	
	0
	0

	10
	人事处
	3
	综合科
	1
	3

	
	
	
	人事科
	1
	

	
	
	
	劳资科
	1
	

	11
	教务处
	3
	综合科
	1
	3

	
	
	
	教务科
	1
	

	
	
	
	专业建设科
	1
	

	12
	科研外事处
（学报编辑部）
	2
	科研管理科
	1
	2

	
	
	
	外事管理科
	1
	

	13
	老校区综合
管理办公室
	0
	
	0
	0

	14
	发展与质量管理处
（高等职业教育研究所）
	0
	
	0
	0

	15
	校企合作办公室
	0
	
	0
	0

	16
	招生就业处
	2
	招生办公室
	1
	2

	
	
	
	就业与创业指导服务中心
	1
	

	17
	财务处
	4
	预算科
	1
	4

	
	
	
	会计科
	1
	

	
	
	
	一卡通服务中心
	1
	

	
	
	
	结算中心
	1
	

	18
	国有资产管理处
	2
	资产管理科
	1
	2

	
	
	
	采购管理科
	1
	

	19
	审计处
	0
	
	0
	0

	20
	基建处
	4
	综合科
	1
	4

	
	
	
	计划科（造价科）
	1
	

	
	
	
	工程管理科
	1
	

	
	
	
	技术科
	1
	

	21
	保卫处
	2
	综合科
	1
	2

	
	
	
	治安消防科
	1
	

	22
	后勤服务集团
	6
	综合科
	1
	6

	
	
	
	物资管理中心
	1
	

	
	
	
	维修动力中心
	1
	

	
	
	
	校园环境（教室）管理中心
	1
	

	
	
	
	饮食服务中心
	1
	

	
	
	
	卫生所
	1
	

	23
	校办产业中心
	1
	综合科
	1
	1

	24
	机车车辆学院
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	25
	护理学院
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	26
	电气工程系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	27
	机电工程系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	28
	电子工程系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	29
	运输管理系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	30
	建筑工程系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	31
	旅游商贸系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	32
	医学技术系
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	33
	药学系
（基础医学部）
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	34
	艺术系
（公共艺术教学部）
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	35
	软件学院
（信息工程系）
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	36
	国际教育学院
（欧亚交通学院）
	2
	办公室
	1
	2

	
	
	
	学生工作办公室
	1
	

	37
	公共教学部
（体育教学部）
	1
	办公室
	1
	1

	38
	思想政治
理论教学部
	1
	办公室
	1
	1

	39
	继续教育学院
	2
	综合科
	1
	2

	
	
	
	教务科
	1
	

	40
	实践教学中心
	2
	综合科
	1
	2

	
	
	
	实践教学科
	1
	

	41
	图书馆
	3
	采编部
	1
	3

	
	
	
	信息技术部
	1
	

	
	
	
	流通阅览部
	1
	

	42
	网络信息技术中心
	2
	网络信息部
	1
	2

	
	
	
	教育技术部
	1
	

	
	合计
	80
	
	80
	80


附件2

郑州铁路职业技术学院科职干部申报表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月（  岁）
	
	(贴相片)

	民  族
	
	籍 贯
	
	出生地
	
	

	入  党

时  间
	
	参加工

作时间
	
	健康状况
	
	

	专 业 技 

术 职 称
	
	熟悉技术

有何专长
	
	

	学    历

学    位  
	全日制

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	现单位及职务
	

	申报岗位及职务
	

	简

历
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惩

情

况
	

	年

度

考

核

结

果
	

	呈

报

单

位

意

见
	（盖章）

年    月    日

	纪

委

意

见
	（盖章）   

年    月    日

	资

格

审

查

组

意

见
	（盖章）

年    月    日


郑州铁路职业技术学院科职干部申报表填表说明

1.奖惩情况和年度考核结果栏目填写2014年至今奖惩情况（校级及其以上）和考核结果。

2.呈报单位意见由申报者本人所在党总支填写意见，并加盖公章。

3.纪委意见、资格审查组意见等栏目不需要本人填写。

4.本表A4纸双面打印，贴照片。院系及教辅单位报名表纸质稿一式两份报个人所在总支，机关部门报名表纸质稿一式两份报机关党总支。电子稿各单位汇总后OA发组织部刘富星，纸质稿各单位完成工作后统一报组织部。
附件3

郑州铁路职业技术学院

组织员、主任科员、科级辅导员申报表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月（  岁）
	
	(贴相片)

	民  族
	
	籍 贯
	
	出生地
	
	

	入  党

时  间
	
	参加工

作时间
	
	健康状况
	
	

	专 业 技 

术 职 称
	
	熟悉技术

有何专长
	
	

	学    历

学    位  
	全日制

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	现单位及职务
	

	申报岗位及职务
	组织员      □
	主任科员      □
	科级辅导员    □

	简

历
	

	奖

惩

情

况
	

	年

度

考

核

结

果
	

	呈

报

单

位

意

见
	（盖章）

年    月    日

	纪

委

意

见
	（盖章）   

年    月    日

	资

格

审

查

组

意

见
	（盖章）

年    月    日


郑州铁路职业技术学院

组织员、主任科员、科级辅导员申报表填表说明
1.申报意愿分为组织员、主任科员、科级辅导员三个类别，在类别后的□内打√。

2.奖惩情况和年度考核结果栏目填写2014年至今奖惩情况（校级及其以上）和考核结果。

3.呈报单位意见由申报者本人所在党总支填写意见，并加盖公章。

4.纪委意见、资格审查组意见等栏目不需要本人填写。

5.本表A4纸双面打印，贴照片。院系及教辅单位报名表纸质稿一式两份报个人所在总支，机关部门报名表纸质稿一式两份报机关党总支。电子稿各单位汇总后OA发组织部刘富星，纸质稿各单位完成工作后统一报组织部。
附件4

报 名 汇 总 表

                        （盖章）                                 年    月    日
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	年龄
	参加工作时间
	政治面貌
	入党时间
	现单位及职务
	申报机构名称
	申报科室
	申报岗位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


